
  
 

 

 

  شعبة الموارد البشرية منصب رئيس وكفاءات لوظيفة المرجعية البطاقة

 

 المهمة

 تدبير شؤون العاملين بالمعهد مهنيا وإداريا.الإشراف على 

 الرئيسية والمهام والأنشطة المسؤوليات

 الاشراف على تحديد وتدبير احتياجات المعهد من موارد بشرية؛ -
 ؛الإشراف على تنظيم مباريات التوظيف والمباريات المهنية ومقابلات الانتقاء لتولي مناصب المسؤولية -
 المراقبة الإدارية وتقييم النشاط المهني لهيئة العاملين بالمعهد؛ تتبعالسهر على  -
 للملحقين القضائيين؛ ةتدبير الشؤون الإداريتتبع السهر على  -
 المساهمة في اعداد مرجعية الوظائف والكفاءات؛ -
 كفاءات الموارد البشرية وتكييفها مع متطلبات الإدارة؛ الاشراف على تطوير -
 البشرية؛تفعيل لوحات القيادة الخاصة بتدبير الموارد  -
 تنفيذ مختلف المهام والأنشطة وفق النصوص والإجراءات الجاري بها العمل؛السهر على  -
 ؛ةبالشعبالسهر على توضيح الاختصاصات والمسؤوليات والأهداف الفردية والجماعية للموارد البشرية العاملة  -
 ؛كفاءات وتكوينات حتياجات مندراسة وتحليل الاالاشراف على  -
 والعمل على تسهيل التواصل وخلق الظروف السانحة لنشر المعلومة؛ وحدات الشعبةالإشراف والتنسيق بين  -

 .إعداد البرنامج العملي للشعبة وإنجاز تقرير دوري بأنشطة الشعبة -

 المطلوبة تالكفاءا

 للقضاء؛الإلمام بالنصوص القانونية والتنظيمية للمعهد العالي  -
 الإلمام بتدبير الموارد البشرية وفق القوانين والأنظمة الجاري بها العمل؛ -
 البشرية؛الإلمام بطرق ومناهج تكوين وتأهيل الموارد  -
 الإلمام بالتدبير الإداري بالمرفق العمومي خاصة بالمؤسسات العمومية؛ -
تقنيات  –ل تقنيات التواص –التدبير بالأهداف  –المشاريعالتحكم في الأدوات والتقنيات التدبيرية واستعمالها )تدبير  -

 ...(؛–إعداد لوحات القيادة 
 الإداري؛مهارات في التحرير  -
 مهارات في كيفية اعداد التقارير؛ -
 المرفق؛ وأخلاقيات الشفافية مبادئ راماحت بأهمية الوعي -
 ؛"ذكية فرق" وتنشيط خلقعلى القدرة  -

 ؛والتحليل والتركيبالقدرة العالية على الملاحظة  -

 
 المعهد العالي للقضاء
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 المملكة المغربية
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 .الإصغاء ل وحسنالتفاع وسرعة والديناميكية الابداع -

 الوظيفية تالعلاقا

 أقطاب وشعب ووحدات المعهد العالي للقضاء؛ -
 القضائية؛ للسلطة الأعلى المجلس -
 رئاسة النيابة العامة؛  -
 العدل؛ وزارة -
 ؛-يزانيةمديرية الم-وزارة الاقتصاد والمالية  -
 ؛الرقمي وإصلاح الإدارةوزارة الانتقال  -
 ؛لقضاة وموظفي العدل الاجتماعيةالمؤسسة المحمدية للأعمال  -
 صناديق التقاعد والتعاضدية العامة لموظفي الإدارات العمومية؛ -
 ؛التقاعدالنظام الجماعي لمنح رواتب  -
 المجلس الصحي واللجان الطبية. -

 


